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Start August 2026 
 

 

Unterrichtstage 

 
Sie besuchen den Unterricht an der Berufsfachschule in den ersten zwei Lehrjahren an zwei, im letzten 
Lehrjahr an einem Tag. Klasseneinteilung und Stundenplan erhalten Sie von der Schule im Verlaufe 
der Sommerferien. 

 

Tastaturschreiben 

 
Bei Antritt der Lehre müssen Sie das Zehnfinger-System bereits beherrschen. Es wird Ihnen sonst nicht 
möglich sein, dem Tempo des Unterrichts zu folgen. Bitte prüfen Sie sich selbst mit dem Selbsteinstu-
fungstest: Entspricht Ihr Können nicht den aufgeführten Anforderungen, empfehlen wir Ihnen, einen 
Tastaturschreibkurs zu besuchen (vgl. Merkblatt und Anmeldung zum Tastaturschreiben auf der Home-
page im Menu Zusatzkurse => Vorbereitungskurse). 

 

Eigenes Gerät/BYOD 

 
Sie benötigen ein Notebook oder Tablet mit Tastatur (keine virtuelle Tastatur) und Stifteingabemög-
lichkeit via Bildschirm. Als Betriebssystem muss Windows 11 installiert sein. Weitere technische Spe-
zifikationen oder Mindestanforderungen sind in einem separaten Merkblatt aufgelistet, welches auf 
unserer Homepage (Dienste & Links/Dokumente) heruntergeladen werden kann. 

 

Niveaukurse Englisch 

 
Lernende mit sehr guten Kenntnissen können ab dem zweiten Semester in Englisch Kurse auf Niveau 
Berufsmaturität besuchen. Sie werden zum gegebenen Zeitpunkt von Ihren Lehrpersonen darüber 
informiert. 

 

Lehrmittel und Lizenzen Lernumgebunge 

 
Die Lehrmittel resp. Lizenzen können Sie ab Ende Juni über den Bookshop auf unserer Homepage 
(Dienste & Links/Lehrmittelshop) bestellen. Detailinformationen zur Bestellung werden Ihnen recht- 
zeitig zugeschickt.  



Informationen zur dreijährigen Lehre als Kauffrau/Kaufmann EFZ 

 

KV Basel | Seite 2/2 

Wahlpflichtbereiche (erfolgt mit der Anmeldung an die Berufsschule) 

 

Für die ersten beiden Lehrjahre wählen Sie einen der folgenden Wahlpflichtbereiche: 

 

Französisch Hinführung zum Sprachzertifikat DELF B1 

Projekte im mehr-
sprachigen Umfeld 

Sie erwerben die Kompetenz, sich in einem mehrsprachigen Umfeld 
verständigen zu können und situationsgerecht in einem interkulturel-
len Kontext zu agieren. 

 

Angestrebtes Französisch Niveau schriftlich A2 – mündlich B1 

 

Optionen (Anmeldung auf Ende 3. Semester) 

 

Für das dritte Lehrjahr wählen Sie eine der folgenden Optionen: 

 
Finanzen Buchhalterische Aufgaben ausführen, bei der Lohnbuchhaltung 

und der Erstellung des Jahresabschlusses mitarbeiten. 

Deutsch Anspruchsvolle Beratungs- und Verkaufsgespräche oder Ver- 

handlungsgespräche auf Deutsch führen. 

Englisch Anspruchsvolle Beratungs- und Verkaufsgespräche oder Ver- 

handlungsgespräche auf Englisch führen. 

Technologie Datenbanken und Inhaltsverwaltungssysteme einrichten und 

betreuen. 

Mitarbeitende bei der Einführung von Datenbanken und Software  
unterstützen und entsprechende Probleme lösen. 

Datensätze mit geeigneten Programmen auswerten und die  

Ergebnisse aufbereiten. 

Detailliertere Informationen zu den Optionen erhalten Sie im Verlauf des 3. Semesters.  

Zeugnis / Erfahrungsnoten 

 
Die Leistungen werden in den Handlungskompetenzbereichen A – E, im Wahlpflichtbereich und in der 
gewählten Option benotet. Am Ende jeden Semesters wird aus diesen Einzelnoten eine gesamthafte 
Semesterzeugnisnote errechnet. Der Durchschnitt dieser sechs Noten gilt als «Erfahrungsnote für den 
Bereich Berufskenntnisse und Allgemeinbildung». 

 

Auskunft 

 
Auf der Homepage unter «Kaufmännische Berufe» finden Sie weitere Informationen zu Ihrer Ausbil-

dung. 

 
Das Schulsekretariat hilft Ihnen bei Fragen unter der Telefonnummer 061 295 63 00 oder per Mail an 
berufsfachschule@kvbasel.schule gerne weiter. 

 
 
 

 
 

Basel, im Januar 2026 
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